
แบบคําขอตรวจสอบ/แกไขเปล่ียนแปลง สมุดประวัติ/ก.พ.7/แฟมประวัติพนักงานราชการ/เอกสารอ่ืนๆ 

เขียนท่ี................................................................. 

วันท่ี……………………………………………………………. 

เรียน ผูอํานวยการสวนบริหารทรัพยากรบุคคล 

 ดวย ขาพเจา…………………………..……………………… ตําแหนง………………………………………………………....

เปนขาราชการ/พนักงานราชการ สังกัด สํานัก/กลุม............................................................................................. 

เบอรโทรศัพท........................................................... มีความประสงค 

 ขอตรวจสอบ............................................................(สมุดประวัติ/ก.พ.7/แฟมประวัติพนักงานราชการ) 

 เพ่ือใชในการ........................................................................................................................................... 

 ขอใหทานแกไขเปลี่ยนแปลง....................................(สมุดประวัติ/ก.พ.7/แฟมประวัติพนักงานราชการ) 

 เรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 โดยแนบเอกสารดวยดังนี้........................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 

 ขอคัดสําเนาทะเบียนประวัติขาราฃการ ก.พ.7/แฟมประวัติพนักงานราชการ โดย 

      รับรองสําเนา จํานวน.....................ชุด                ไมรบัรองสําเนา จํานวน........................ชุด  

เพ่ือใชในการ........................................................................................................................................... 

        ขอคําสั่ง........................................................................................................ จํานวน.......................ชุด 

เพ่ือใชในการ........................................................................................................................................... 

        อ่ืนๆ ขอเอกสาร............................................................................................ จํานวน.......................ชุด 

เพ่ือใชในการ........................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการใหดวย จะขอบคุณยิ่ง  

       ลงชื่อ..................................................................  

    (……………………….……………………………) 

 ตําแหนง…………………………………………………… 

 

(เฉพาะเจาหนาท่ีทะเบียนประวัติ) 
 
ดําเนินการเรียบรอยแลว 
 
 
ลงชื่อ........................................................... 
      (…..………………………………………) 
ตําแหนง...................................................... 
วันท่ี............................................................ 
 

ไดรับเอกสารไวเรียบรอยแลว 
 
จํานวน...........ชุด 
 
 
ลงชื่อ............................................................ 
      (……………………………………………) 
ตําแหนง...................................................... 
วันท่ี............................................................. 

 

ปรับปรุงวันที่ 14 กรกฎาคม 2566 


