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แนวทาง

การจัดทำ�บัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน

รายการทรัพย์สินและหนี้สิน ที่ต้องแสดงรายการ
ต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. มีดังนี้

การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 

เอกสารที่ต้องใช้ในการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ประกอบด้วย

	 1) รายการทรัพย์สิน ได้แก่ เงินสด เงินฝาก เงินลงทุน เงินให้กู้ยืม ที่ดิน โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง ยานพาหนะ 

สิทธิและสัมปทาน และทรัพย์สินอื่น

	 2) รายการหนี้สิน ได้แก่ เงินเบิกเกินบัญชี เงินกู้จากธนาคารและสถาบันการเงินอื่น หนี้สินที่มีหลักฐาน 

เป็นหนังสือ และหนี้สินอื่น

	 การย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินต่อคณะกรรมการ ป.ป.ช. ให้ยื่นพร้อมหลักฐานท่ีพิสูจน์ความมีอยู่จริง                 

ของทรพัยส์นิและหนีสิ้น รวมท้ังหลกัฐานการเสียภาษีเงนิได้บคุคลธรรมดาในรอบปภีาษทีีผ่า่นมา โดยกรณยีืน่เปน็เอกสาร

ผู้ยื่นจะต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องกำ�กับไว้ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน และสำ�เนาหลักฐานที่ยื่นไว้ทุกหน้า

	 1)  แบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ประกาศกำ�หนด  

(สามารถดูได้ที่เว็บไซต์สำ�นักงาน ป.ป.ช. ด้านตรวจสอบทรัพย์สิน)

	 2)  สำ�เนาหลักฐานการเสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90., ภ.ง.ด.91.)           

ในรอบปีภาษีที่ผ่านมาของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ที่ได้ยื่นต่อ                  

กรมสรรพากรในรอบปีภาษีที่ผ่านมา 

	 กรณีผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะได้ยื่นแบบแสดงรายการ               

ภาษเีงนิไดบ้คุคลธรรมดาแยกกนั ให้แนบสำ�เนาแบบแสดงรายการภาษเีงินได้บคุคลธรรมดา

ของทุกคน 

	 หากในรอบปีภาษีท่ีผ่านมา ไม่มีรายได้ หรือมีรายได้พึงประเมินไม่ถึงเกณฑ์ท่ี

ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ให้แจ้งไว้ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน           

หน้ารายละเอียดข้อมูลการเสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาในรอบปีภาษีที่ผ่านมา

	 3)  สำ�เนาเอกสารที่พิสูจน์หรือแสดงถึงความมีอยู่จริงของทรัพย์สินและหนี้สิน 

	 4)  สำ�เนาหลักฐานการแต่งต้ัง หรือเอกสารท่ีแสดงสถานะ การดำ�รงตำ�แหน่ง (ถ้ามี)

QR Code
แสดงแบบบัญช ี

ทรัพย์สินและหนี้สิน
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การลงลายมือชื่อรับรอง

จำ�นวนบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน และเอกสารประกอบที่ต้องยื่น

ข้อควรระวังในการยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ต้องลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้องไว้ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน       

และสำ�เนาหลักฐานที่ยื่นทุกหน้า ด้วยตนเองไม่ว่าเอกสารนั้นจะเป็นของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตร ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 

	 ทั้งน้ี หากเอกสารท่ีมีข้อความท้ังด้านหน้าและด้านหลัง ต้องสำ�เนาเอกสารทุกหน้า และในกรณีที่ไม่มีข้อมูล

ทรัพย์สินหรือหนี้สินให้ผู้ยื่นขีดเส้นทแยงในช่องรายการทรัพย์สินหรือหนี้สินด้วย

	 สำ�หรับตำ�แหน่งที่ต้องเปิดเผยบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินให้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน และเอกสารประกอบ 

จำ�นวน 2 ชุด ประกอบด้วย ชุดที่หนึ่งเป็นต้นฉบับ และอีกหนึ่งชุดเป็นสำ�เนา เพื่อใช้สำ�หรับเปิดเผยให้ประชาชนทราบ 

	 สำ�หรับตำ�แหน่งที่ไม่ต้องเปิดเผยบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินให้ประชาชนทราบ ให้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

และเอกสารประกอบ จำ�นวน 1 ชุด

	 1)  การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหน้ีสิน ถือว่าเป็นหน้าที่เฉพาะตัวของผู้มีหน้าที่ยื่น หากผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีจงใจ       

ไม่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหน้ีสินและเอกสารประกอบ ภายในเวลาที่กำ�หนด หรือจงใจยื่นบัญชีทรัพย์สินหรือหนี้สิน             

ด้วยข้อความอันเป็นเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงที่ควรแจ้งให้ทราบ และมีพฤติการณ์อันควรเชื่อได้ว่ามีเจตนาไม่แสดงที่มา

แห่งทรัพย์สินหรือหนี้สิน ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีนั้น ต้องระวางโทษจำ�คุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือ

ทั้งจำ�ทั้งปรับ

	 2)  ใช้แบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ตามแบบที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ประกาศกำ�หนดเท่านั้น

	 3)  ต้องแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินที่มีอยู่จริงในวันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินในแต่ละกรณี

	 4)  ตอ้งแสดงรายการทรพัยส์นิและหน้ีสนิของตน คูส่มรส และบตุรทีย่งัไมบ่รรลนุติภิาวะ ทีม่อียูจ่รงิทัง้ในประเทศ

และต่างประเทศ และทรัพย์สินท่ีมอบหมายให้อยู่ในความครอบครอง หรือดูแลของบุคคลอื่นไม่ว่าโดยทางตรงหรือทาง

อ้อมด้วย

	 5)  ทรัพย์สินและหนี้สินรายการใดท่ีถือกรรมสิทธิ์ร่วมกับบุคคลอื่นให้แสดงเฉพาะส่วนของตน คู่สมรส และ      

บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ

	 6)  ผู้มีหน้าท่ียื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องไว้ในบัญชีทรัพย์สินและ                

หนี้สิน และสำ�เนาหลักฐานที่ยื่นทุกหน้า ไม่ว่าเอกสารนั้นจะเป็นของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ                     

ในกรณไีมม่ขีอ้มลูทรพัยส์นิหรอืหน้ีสนิให้ผูย้ืน่ขดีเส้นทแยงในชอ่งรายการทรัพยส์นิหรอืหนีส้นิด้วยกรณ ีเอกสารท่ีมขีอ้ความ                     

ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง ต้องสำ�เนาเอกสารทุกหน้า
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แบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 
แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่

ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนบุคคล : ผู้ยื่นบัญชี 

	 ผูย้ืน่บญัช ีหมายถึง เจา้พนกังานของรฐัตามมาตรา 102 และมาตรา 103 แหง่พระราชบญัญติัประกอบรฐัธรรมนญู

วา่ดว้ยการปอ้งกนัและปราบปรามการทจุรติ พ.ศ. 2561 ทีม่หีนา้ทีย่ืน่บญัชทีรัพยสิ์นและหนีสิ้นและเอกสารประกอบ ตอ่

คณะกรรมการ ป.ป.ช. 

รายละเอียดที่ต้องแสดงตามแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน  มีดังนี้
	 1. ชื่อและชื่อสกุล  

	 หมายถึง ช่ือและช่ือสกุลของผู้ย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหน้ีสิน รวมถึงช่ือและช่ือสกุล (เดิม) ของผู้ย่ืนบัญชีทรัพย์สิน 

และหนี้สิน (ถ้ามี)

	 2. เลขประจำ�ตัวประชาชน 

	 หมายถึง หมายเลขประจำ�ตัวประชาชน 13 หลักของผู้ยื่นบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 3. วันเดือนปี เกิด 

	 หมายถึง วัน เดือน ปี (พุทธศักราช) เกิด ของผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 4. สถานภาพ 

	 หมายถึง สถานะทางครอบครัวของผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 

	 5. ที่อยู่ที่ติดต่อได้ 

	 หมายถึง ที่อยู่ปัจจุบันของผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินที่ติดต่อได้

	 6. บิดา มารดา 

	 หมายถึง ชื่อและชื่อสกุล อายุ อาชีพ และสถานที่ทำ�งาน บิดาและมารดาของผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน      

หากเสียชีวิตให้ทำ�เครื่องหมาย  ในช่อง “ตาย” ที่กำ�หนดไว้

	 7. ตำ�แหน่งปัจจุบันในหน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอื่นของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชน

	 หมายถึง ตำ�แหน่งที่ผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินดำ�รงอยู่ขณะวันท่ีมีหน้าท่ียื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน             

ทุกตำ�แหน่ง

	 8. ประวัติการทำ�งานย้อนหลัง 5 ปี 

	 หมายถึง ประวัติการดำ�รงตำ�แหน่งทุกตำ�แหน่งในหน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอื่นของรัฐ หรือ               

หน่วยงานเอกชน ทุกตำ�แหน่ง ย้อนหลัง 5 ปี เช่น วันที่มีหน้าท่ียื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ปี 2566 ให้แสดงข้อมูล      

การดำ�รงตำ�แหน่งทุกตำ�แหน่ง ตั้งแต่ปี 2561 ถึงปี 2565
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลส่วนบุคคล (ผู้ยื่นบัญชี)
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนบุคคล : คู่สมรส

	 คู่สมรส หมายถึง

	 1)  คู่สมรส ซึ่งจดทะเบียนสมรสโดยชอบด้วยกฎหมาย

	 2)  ผู้ซึ่งอยู่กินกันฉันสามีภริยา โดยมิได้จดทะเบียนสมรส ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. กำ�หนด ดังนี้

		  (1) ไดท้ำ�พธิมีงคลสมรสหรอืพธิอีืน่ใดในทำ�นองเดยีวกนักบัเจา้พนกังานของรฐั โดยมบีคุคลในครอบครวั

หรือบุคคลภายนอกรับทราบว่าเป็นการอยู่กินเป็นสามีภริยากันตามประเพณี 

		  (2) เจ้าพนักงานของรัฐแสดงให้ปรากฏว่ามีสถานะเป็นสามีภริยากัน หรือมีพฤติการณ์เป็นที่รับรู้            

ของสังคมทั่วไปว่ามีสถานะดังกล่าว

		  (3) บุคคลซึ่งจดทะเบียนสมรสกับเจ้าพนักงานของรัฐและต่อมาได้จดทะเบียนหย่าขาดจากกัน                 

ตามกฎหมายแต่ยังแสดงให้ปรากฏหรือมีพฤติการณ์ซึ่งเป็นที่รับรู้ของสังคมทั่วไปว่ามีสถานะเป็นสามีหรือภริยากัน

รายละเอียดที่ต้องแสดงตามแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน  มีดังนี้

	 1. ชื่อและชื่อสกุล  

	 หมายถึง ชื่อและชื่อสกุลของคู่สมรสผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน รวมถึงชื่อและชื่อสกุลของคู่สมรสผู้ยื่นบัญชี

ทรัพย์สินและหนี้สินเดิมด้วย (ถ้ามี)

	 2. เลขประจำ�ตัวประชาชน 

	 หมายถึง หมายเลขประจำ�ตัวประชาชน 13 หลักของคู่สมรสผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 3. วันเดือนปี เกิด 

	 หมายถึง วัน เดือน ปี (พุทธศักราช) เกิดของคู่สมรสผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 4. สถานภาพการสมรส 

	 หมายถึง สถานะทางครอบครัวของคู่สมรสผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 5. ตำ�แหน่งปัจจุบันในหน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอื่นของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชน

	 หมายถงึ ตำ�แหนง่งานทกุตำ�แหนง่ทีด่ำ�รงอยูข่ณะวนัท่ีมหีนา้ท่ียืน่บญัชทีรัพยสิ์นและหนีสิ้น ของคูส่มรสผู้ยืน่บญัชี

ทรัพย์สินและหนี้สิน 

	 6. ที่อยู่ที่ติดต่อได้ 

	 หมายถงึ ทีอ่ยูป่จัจบุนัของคูส่มรสผูย้ืน่บญัชทีรัพยสิ์นและหนีสิ้นทีติ่ดต่อได้ หากทีอ่ยูเ่ดียวกบัผู้ยืน่บญัชทีรพัยส์นิ

และหนี้สินให้ทำ�เครื่องหมาย  ในช่อง “ที่อยู่เดียวกันกับผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน” ที่กำ�หนดไว้

	 7. บิดา มารดา 

	 หมายถึง ช่ือและช่ือสกุล บิดาและมารดาของคู่สมรสผู้ย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหน้ีสิน อายุ อาชีพ และสถานท่ีทำ�งาน 

	 หากเสียชีวิตให้ทำ�เครื่องหมาย  ในช่อง “ตาย” ที่กำ�หนดไว้

	 กรณีมีคู่สมรสมากกว่าหนึ่งราย ให้สำ�เนาแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินส่วนของคู่สมรส (หน้า 6) เพิ่มเติม 

และให้จัดทำ�รายละเอียดข้อมูลของแต่ละรายด้วย
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลส่วนบุคคล (คู่สมรส)



ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนบุคคล : บุตร

	 บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ  หมายถึง

	 1) บุตรโดยชอบด้วยกฎหมายที่มีอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน เว้นแต่

บรรลุนิติภาวะโดยการสมรส 

	 2) บุตรที่เกิดจากบิดามารดาซึ่งมิได้จดทะเบียนสมรสที่มีอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันที่มีหน้าที่                         

ย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน แต่บิดาได้แสดงออกหรือรับรองโดยอุปการะเลี้ยงดู ให้การศึกษา ดูแลรักษาพยาบาล  

แสดงออกต่อสังคมไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมว่าเป็นบุตรของตน เว้นแต่บรรลุนิติภาวะโดยการสมรส

โดยมีรายละเอียดที่ต้องแสดง ดังนี้

	 1. ชื่อและชื่อสกุล  

	 หมายถึง ชื่อและชื่อสกุลของบุตรผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 2. เลขประจำ�ตัวประชาชน 

	 หมายถึง หมายเลขประจำ�ตัวประชาชน 13 หลัก ของบุตรผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 3. วันเดือนปี เกิด 

	 หมายถึง วัน เดือน ปี (พุทธศักราช) เกิด ของบุตรผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 4. สถานศึกษา/ที่ทำ�งาน

	 หมายถึง สถานที่ศึกษา หรือ สถานที่ทำ�งาน ของบุตรผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 หากเสียชีวิตให้ระบุว่า “เสียชีวิต”
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลส่วนบุคคล (บุตร)



ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนบุคคล : พ่ีน้อง

	 พี่น้อง  หมายถึง  พี่น้องร่วมบิดามารดา หรือร่วมบิดา หรือมารดา ทุกคน 

โดยมีรายละเอียดที่ต้องแสดง ดังนี้

	 1. ชื่อและชื่อสกุล  

	 หมายถึง ชื่อและชื่อสกุลของพี่น้องผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 2. อายุ

	 หมายถึง อายุพี่น้องของผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สินแต่ละราย ขณะวันที่มีหน้าที่

	 3. ที่อยู่

	 หมายถึง ที่อยู่ที่ติดต่อได้ของพี่น้องผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน

	 4. ที่ทำ�งาน

	 หมายถึง ที่ทำ�งานปัจจุบันของพี่น้องผู้ยื่นบัญชีบัญชีทรัพย์และหนี้สิน 

	 หากเสียชีวิตให้ระบุว่า “เสียชีวิต” ด้วย
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลส่วนบุคคล (พ่ีน้อง)
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2.1 รายได้ที่ต้องแสดงตามแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน
	 การแสดงรายไดต้อ่ป ี(โดยประมาณ) ใหแ้สดงในปทีีม่หีนา้ทีย่ืน่บญัชทีรัพยสิ์นและหนีสิ้นของผู้ยืน่บญัชี

ทรัพย์สินและหนี้สิน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ซึ่งเป็นการประมาณรายได้ในปีนั้น ๆ  (เดือนมกราคม 

ถึงเดือนธันวาคม) โดยรายได้ที่ต้องแสดง ได้แก่ รายได้ประจำ� รายได้จากทรัพย์สิน รายได้ จากการรับให้ รายได้

จากการทำ�เกษตรกรรม และรายได้อื่น ๆ 

	 รายได้ประจำ� หมายถึง ค่าตอบแทนที่ได้รับเป็นประจำ�ของตน คู่สมรสและบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 

ได้แก่ เงินเดือน  ค่าจ้าง  ค่าตอบแทนพิเศษ เบี้ยประชุม โบนัส เป็นต้น

	 รายไดจ้ากทรพัยส์นิ หมายถงึ รายได้ทีไ่ด้รับจากทรัพยสิ์นของตน คูส่มรสและบตุรทีย่งัไมบ่รรลุนติิภาวะ 

ได้แก่ ค่าเช่า ดอกเบ้ีย เงินปันผล เงินที่ได้รับขายทรัพย์สิน เป็นต้น ทั้งนี้ การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน  

กรณีทุกสามปีตลอดเวลาท่ียังดำ�รงตำ�แหน่งเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือกรณีพ้นจากตำ�แหน่ง ให้แสดงรายได้ 

จากทรัพย์สินนั้นตลอดระยะเวลาสามปี หรือระยะเวลาที่อยู่ในตำ�แหน่ง

	 รายได้จากการรับให้ หมายถึง ทรัพย์สินท่ีได้รับจากบุคคลอื่นโดยมิได้มีค่าตอบแทน เช่น รับมรดก  

รับให้ทรัพย์สิน เป็นต้น ท้ังน้ี การยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินกรณีทุกสามปีตลอดเวลาที่ยังดำ�รงตำ�แหน่ง 

เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือกรณีพ้นจากตำ�แหน่ง ให้แสดงรายได้จากจากการรับให้ ตลอดระยะสามปีหรือ 

ระยะเวลาที่อยู่ในตำ�แหน่ง

	 รายไดจ้ากการทำ�เกษตรกรรม หมายถงึ ผลตอบแทนหรือรายได้ทีไ่ด้รับจากการประกอบอาชพีเกษตรกรรม

หรือปศุสัตว์ ได้แก่ การทำ�นา การทำ�ไร่ การทำ�สวนผลไม้ หรือการเลี้ยงสัตว์ เป็นต้น ให้ประมาณการรายได ้

เป็นรายปี ณ ปีที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือเทียบเคียงจากปีก่อนหน้า

	 รายได้อื่น ๆ หมายถึง รายได้หรือผลตอบแทนที่ได้รับ นอกเหนือจากรายได้ประจำ� รายได้จากทรัพย์สิน 

รายได้จากการรับให้  และรายได้จากการทำ�เกษตรกรรม 

ส่วนที่ 2 ข้อมูลรายได้ต่อปี และรายจ่ายต่อปี (โดยประมาณ)
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลรายได้ต่อปี (โดยประมาณ)



2.2. รายจ่ายที่ต้องแสดงตามแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

2.3 ข้อมูลการเสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาในรอบปีภาษีที่ผ่านมา

	 การแสดงรายจ่ายต่อปี (โดยประมาณ) ในปีที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินของผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและ

หนี้สิน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ซึ่งเป็นการประมาณรายจ่ายตั้งแต่เดือนมกราคม ถึงเดือนธันวาคม 

โดยรายจ่ายที่ต้องแสดง ได้แก่ รายจ่ายประจำ� และรายจ่ายอื่น ๆ

	 รายจ่ายประจำ�  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายอุปโภคบริโภค ค่าผ่อนบ้าน ค่าผ่อนรถ ค่าเบี้ยประกัน เป็นต้น

	 รายจา่ยอืน่ ๆ  ไดแ้ก่ ค่าเลา่เรยีนบุตร คา่อปุการะเลีย้งดบูดิามารดา คา่ใชจ้า่ยในการทอ่งเทีย่วเงนิบรจิาค 

เป็นต้น

	 ใหผู้ม้หีนา้ทีย่ืน่บญัชีทรพัยส์นิและหนีส้นิ แสดงเงนิไดพ้งึประเมนิ ทีย่งัไมห่กัคา่ใชจ้า่ยตามประมวลรษัฎากร 

มาตรา 40 (1) ถึง (8) ของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ

	 กรณไีมม่รีายไดพ้งึประเมนิ หรอืไมย่ืน่แบบแสดงรายการภาษเีงนิได้บคุคลธรรมดาในรอบปภีาษทีีผ่า่นมา 

ให้ทำ�เครื่องหมาย  ในช่อง “กรณีไม่ได้ยื่น ภ.ง.ด.” ที่กำ�หนดไว้ พร้อมชี้แจงเหตุผลด้วย 
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลรายได้ต่อปี (โดยประมาณ)
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	 ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ต้องแสดงรายการทรัพย์สินและหนี้สินของตน คู่สมรสและบุตร    

ท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะท่ีมีอยู่จริงท้ังในประเทศและต่างประเทศ รวมถึงทรัพย์สินท่ีมอบหมายให้อยู่ในความครอบครอง 

หรือดูแลของบุคคลอื่นไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมตามที่มีอยู่จริง ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 กรณทีรพัยส์นิท่ีอยูใ่นความครอบครองของบคุคลอืน่หรอืทีใ่หบ้คุคลอืน่ถอืครองแทน ตอ้งมหีนงัสอืรบัรอง

จากผู้ครอบครองหรือผู้ถือครองแทนว่าทรัพย์สินนั้นเป็นของผู้ยื่น คู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะด้วย

รายการทรัพย์สินและหนี้สินที่ต้องแสดง มีดังนี้

การจัดทำ�ข้อมูลรายการทรัพย์สินและหนี้สิน

	 รายการทรัพย์สิน  ได้แก่  เงินสด  เงินฝาก  เงินลงทุน  ที่ดิน  โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง  ยานพาหนะ

สิทธิและสัมปทาน  และทรัพย์สินอื่น

	 รายการหน้ีสิน  ได้แก่  เงินเบิกเกินบัญชี  เงินกู้จากสถานบันการเงินหรือสถาบันการเงินอื่น หนี้สิน           

ที่มีหลักฐานเป็นหนังสือ และหนี้สินอื่น

	 ผู้ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ต้องรวบรวมมูลค่าของรายการทรัพย์สิน และรายการหนี้สิน                          

ของแต่ละรายการ มาแสดงข้อมูลรายการทรัพย์สินและหนี้สิน พร้อมทั้งลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง                

และมีอยู่จริง

ส่วนที่ 3  รายการทรัพย์สินและหนี้สิน



แนวทางการจัดทำ�บัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน 16

ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : ข้อมูลรายการทรัพย์สินและหนี้สิน
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ส่วนที่ 3  รายการทรัพย์สินและหนี้สิน :  ประเภททรัพย์สิน

1. รายการเงินสด
	 เงนิสด (Cash) หมายถงึ เงนิสดในมอื (ทกุสกลุเงิน) ทีไ่มไ่ด้นำ�ไปฝากไวท้ีธ่นาคารหรือสถาบนัการเงินอืน่ 

ทั้งในรูปของธนบัตร เหรียญกษาปณ์ ให้รวมถึงรายการเทียบเท่าเงินสด เช่น แคชเชียร์เช็ค ตั๋วแลกเงิน ธนาณัติ 

เป็นต้น 

	 การแสดงรายการเงินสด

	 1. ให้ผู้มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินแสดงเงินสด (ทุกสกุลเงิน) ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สิน

และหนี้สิน ของตนเอง คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ที่มีเงินสดรวมกันตั้งแต่สามแสนบาท ขึ้นไป 

	 2. กรณีถือครองเงินสดรวมกันตั้งแต่สองล้านบาทขึ้นไป ต้องชี้แจงวัตถุประสงค์การเก็บเงินสด

ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินด้วย

	 3. กรณีเงินตราต่างประเทศให้เทียบเป็นสกุลเงินบาท โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยน ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชี

ทรัพย์สินและหนี้สิน โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยนอ้างอิงจากธนาคารแห่งประเทศไทย และต้องแจ้งวัตถุประสงค์

ในการเก็บเงินตราต่างประเทศดังกล่าว ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน รายการเงินสดด้วย

	 เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

	 กรณีรายการที่เทียบเท่าเงินสดให้แสดงสำ�เนาแคชเชียร์เช็ค หรือสำ�เนาตั๋วแลกเงิน หรือสำ�เนาธนาณัต ิ

ข้อควรรู้ :  
กรณีถือครองเงินสดรวมกันตัง้แต่สองล้านบาทขึ้นไป ต้องชี้แจงเหตุผลการถือครองด้วย
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการเงินสด
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2. รายการเงินฝาก
	 เงนิฝาก หมายถึง เงนิฝากทุกประเภท รวมถงึสลากออมทรพัย ์บตัรเงนิฝาก บตัรแลกเงนิตราต่างประเทศ

ในธนาคารพาณิชย์ และสถาบันการเงินอื่น

	 -  ธนาคารพาณิชย์ หมายถึง ธนาคารของรัฐและเอกชน

	 -  สถาบันการเงินอ่ืน หมายถึง สถาบันการเงินนอกจากธนาคารพาณิชย์ เช่น ธนาคารชุมชน                     

บริษัทหลักทรัพย์ (บล.) บริษัทหลักทรัพย์จัดการลงทุน (บลจ.) บริษัทเงินทุน บริษัทเครดิตฟองซิเอร์ สหกรณ์     

ทุกประเภท กลุ่มออมทรัพย์ชุมชน บริษัทประกันชีวิต เป็นต้น

	 1. ใหแ้สดงจำ�นวนเงนิฝากคงเหลอื ณ วนัท่ีมหีนา้ท่ียืน่บญัชทีรัพยสิ์นและหนีสิ้น หากยอดเงินฝากคงเหลอื

ไม่มีในวันดังกล่าว ให้แสดงยอดเงินฝากคงเหลือสุดท้ายก่อนวันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 2. กรณีเงินฝากที่เป็นสกุลต่างประเทศ ให้แสดงเงินฝากโดยแยกสกุลเงิน และคำ�นวณเป็นเงินบาท          

โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยน ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยนอ้างอิงจากธนาคาร

แห่งประเทศไทย

	 3. กรณีบัญชีเงินฝากร่วมกับบุคคลอื่น หากชื่อบัญชีมีคำ�ว่า “และ” “และ/หรือ” ให้แสดงยอดตามส่วน

	 4. กรณีบัญชีเงินฝากเป็น “ชื่อ............(ผู้ยื่นหรือคู่สมรส) เพ่ือ.............”  ให้แสดงในรายการของ             

ผู้มีอำ�นาจเบิกถอน

	 5. กรณีบัญชีเงนิฝากเป็น “ชือ่.......(บุตร)....... โดย..........(ผูย่ื้นหรอืคูส่มรส)..........”  ใหแ้สดงในรายการ

ของผู้มีอำ�นาจเบิกถอน

	 6. กรณีเงินฝากซ่ึงปรากฏเป็นชื่อบัญชีของผู้ยื่น หรือคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ  

แม้บัญชีเงินฝากนั้นเปิดไว้เพื่อมีวัตถุประสงค์ดำ�เนินกิจการใดกิจการหนึ่ง ที่มิใช่เงินฝากส่วนตัวของผู้ยื่น  

หรือคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ และปรากฏชื่อเป็นผู้เปิดบัญชีและเป็นผู้มีอำ�นาจเบิกถอน  

ให้แสดงบัญชีเงินฝากดังกล่าวไว้ในบัญชีทรัพย์สินและหนี้สินด้วย

	

	 1. สำ�เนาสมดุคูฝ่ากทีป่รากฏชือ่บญัช ีเลขทีบ่ญัช ีและยอดคงเหลอื ณ วนัทีม่หีนา้ทีย่ืน่บญัชทีรพัยส์นิและ

หนี้สิน (หากยอดเงินฝากคงเหลือไม่ตรงในวันดังกล่าว ให้สำ�เนาสมุดเงินฝากที่ปรากฏยอดรายการก่อนและหลัง 

วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน) หรือ

	 2. หนังสือรับรองยอดเงินฝากคงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือ

	 3. รายการเคลื่อนไหวทางบัญชี (Statement) ณ เดือนที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือ

	 4. กรณีเงินฝากที่ไม่มีสมุดคู่ฝาก ให้แสดงสำ�เนาหนังสือรับรองยอดเงินฝากคงเหลือ หรือหลักฐานอื่นใด 

ที่แสดงยอดเงินฝากคงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 5. สำ�เนาสลากออมทรัพย์ หรือสำ�เนาบัตรเงินฝาก

การแสดงจำ�นวนเงินรายการเงินฝาก

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการเงินฝาก
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3. รายการเงินลงทุน
เงินลงทุน  แบ่งออกได้ 3 ประเภท ดังนี้

	 • พันธบัตรรัฐบาลหรือหลักทรัพย์ที่กระทรวงการคลังค้ำ�ประกัน หมายถึง หลักทรัพย์ที่รัฐบาลหรือหน่วย

งานของรัฐเป็นผู้ออก  หรือกระทรวงการคลังค้ำ�ประกัน  เช่น  ตั๋วเงินคลัง  พันธบัตรรัฐบาล พันธบัตรรัฐวิสาหกิจ  

พันธบัตรออมทรัพย์  เป็นต้น

	 • หลกัทรพัย์จดทะเบียนและไดร้บัอนญุาตจากคณะกรรมการกำ�กบัหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์หมาย

ถึง หลักทรัพย์ของบริษัทจดทะเบียนและได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการกำ�กับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์  

เช่น  ตั๋วเงิน  หุ้นสามัญ  หุ้นบุริมสิทธิ  หุ้นกู้  ตราสารอนุพันธ์  ใบสำ�คัญแสดงสิทธิ  หรือตราสารอื่นใดที่คณะ

กรรมการกำ�กับหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัยก์ำ�หนด  หนว่ยลงทุนในกองทนุตราสารเงนิ กองทนุรวมตราสารทนุ  

กองทุนรวมตราสารหนี้  กองทุนรวมผสม  กองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์  กองทุนรวมโครงสร้างพื้นฐาน  กองทุน

รวมสินค้าโภคภัณฑ์  กองทุนส่วนบุคคล  กองทุนรวมหุ้นระยะยาว (LTF)  กองทุนรวมเพื่อการเลี้ยงชีพ (RMF)  

กองทุนรวมเพื่อการออม  (SSF)  กองทรัสต์  เป็นต้น

	 • หลักทรัพย์และเงินลงทุนอื่น หมายถึง หลักทรัพย์ของรัฐบาลต่างประเทศ  หลักทรัพย์ของบริษัท ที่มิได้

ทำ�การซื้อขายในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย  เงินลงทุนในห้างหุ้นส่วน  หรือกิจการค้าอื่น ๆ ที่ดำ�เนินธุรกิจ

เป็นส่วนตัว  เช่น  หุ้นบุริมสิทธิ  หุ้นสามัญ  หุ้นกู้  หุ้นสหกรณ์ทุกประเภท  กิจการเลี้ยงสัตว์เพื่อการค้า 

การลงทุนทางการเกษตร  กิจการร้านค้า  ร้านขายของชำ�  เป็นต้น

	

	 ให้แสดงจำ�นวนหน่วยและเงินลงทุน โดยให้แสดงมูลค่าตามตราสารหรือมูลค่าตลาด ณ วันที่มีหน้าที่ยื่น

บัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน 

	 1. สำ�เนาพันธบัตร หรือ

	 2. สำ�เนาใบหลักทรัพย์ หรือ

	 3. สำ�เนาใบสำ�คัญแสดงสิทธิ (Warrant) ที่จะซื้อหุ้นกู้/หน่วยลงทุน หรือ

	 4. สำ�เนาหนังสือรับรองของบริษัทหลักทรัพย์หรือนายทะเบียนหลักทรัพย์ (Broker) หรือศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ 

ณ วันที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือ

	 5. สำ�เนาหลักทรัพย์ หรือหนังสือรับรองของบริษัท หรือสำ�เนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (แบบ บอจ.5) หรือ

	 6. สำ�เนาหนังสือรับรองของห้างหุ้นส่วน หรือหลักฐานการเป็นหุ้นส่วน หรือ

	 7. สำ�เนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้รับประโยชน์ในทรัสต์ หรือ

	 8. สำ�เนาหนังสือรับรองจากสหกรณ์ หรือสำ�เนาใบเสร็จรับเงินจากสหกรณ์ที่ระบุจำ�นวนหุ้น 

	 9. กรณีเป็นกิจการค้าอื่นที่ดำ�เนินธุรกิจเป็นส่วนตัวให้ระบุสถานที่ดำ�เนินกิจการ พร้อมท้ังภาพถ่ายสี 

สถานที่ดำ�เนินกิจการ สำ�เนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) และบัญชีรายการทรัพย์สิน (ถ้ามี)

	 10. กรณีเป็นกิจการเลี้ยงสัตว์เพื่อการค้า การลงทุนทางการเกษตร ให้ระบุสถานท่ีดำ�เนินกิจการ  

พร้อมทั้งภาพถ่ายสีสถานที่ดำ�เนินกิจการ และบัญชีรายการทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์เคร่ืองมือทางการเกษตร  

เช่น เครื่องสีข้าว เครื่องเพาะกล้า เครื่องเกี่ยวนวดข้าว เป็นต้น

	 11. หลักฐานอื่นใด ที่แสดงยอดเงินลงทุนคงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

การแสดงมูลค่ารายการเงินลงทุน

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการเงินลงทุน



4. รายการเงินให้กู้ยืม
	 เงินให้กู้ยืม หมายถึง เงินที่ให้บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลกู้ยืม โดยมีหลักฐานเป็นหนังสือหรือไม่ก็ได้

 

	 ให้แสดงยอดเงินให้กู้ยืม พร้อมดอกเบ้ีย หรือยอดหน้ีท่ีผู้กู้ค้างชำ�ระ พร้อมดอกเบี้ยคงเหลือ  
ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นทรัพย์สินและหนี้สิน

	 1. สำ�เนาหนังสือหรือสัญญากู้ยืมเงิน  หรือ

	 2. สำ�เนาหนังสือรับสภาพหนี้ของลูกหนี้  หรือ

	 3. สำ�เนาหลักฐานการจดทะเบียนนิติกรรม  หรือ

	 4. สำ�เนาหลักประกัน  หรือ

	 5. กรณีให้นิติบุคคลกู้ยืมเงิน ให้แนบสำ�เนางบการเงินประจำ�ปี และเอกสารประกอบงบการเงิน 

ที่ปรากฏรายการเงินกู้ของนิติบุคคลนั้นประกอบด้วย

	 6. กรณีไม่มีหลักฐานการกู้ยืม ให้จัดทำ�เอกสารที่ระบุชื่อและชื่อสกุล ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้สะดวก 

ของลูกหนี้ พร้อมสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนของลูกหนี้ และให้ลูกหนี้ลงลายมือช่ือรับรองว่าได้กู้ยืมเงิน 

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

การแสดงจำ�นวนเงนิใหกู้ย้มืรายการเงนิใหกู้ยื้ม 
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการเงินให้กู้ยืม



5. รายการที่ดิน
ที่ดิน หมายถึง ที่ดินที่มีเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองตามกฎหมาย

	 1. ให้แสดงมูลค่าที่ดินปัจจุบัน ณ วันท่ีมีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน โดยใช้ราคาประเมิน              
ของทางราชการ (กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย หรือกรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง) หรือประมาณมูลค่า             

ตามราคาตลาดที่มีการซื้อขายที่ดินบริเวณดังกล่าว หรือราคาขณะที่ได้มา

	 2. ให้แสดงมูลค่าของที่ดินแยกตามจำ�นวนเอกสารสิทธิ

	 3. กรณีมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองร่วมกับบุคคลอื่น ให้แสดงมูลค่าเฉพาะส่วนของตนเท่านั้น

	 4. กรณีนำ�ที่ดินไปจดทะเบียนจำ�นองต้องแสดงที่ดินเหล่านั้นด้วย

	 1. สำ�เนาโฉนดที่ดิน (น.ส.4) หรือ

	 2. สำ�เนาเอกสารแสดงสิทธิครอบครองที่ดิน เช่น 

		  • สำ�เนาหนังสือแสดงสิทธิครอบครองโดยรัฐได้ให้การรับรอง (ส.ค.1) 

		  • สำ�เนาใบจอง (น.ส. 2) 

		  • สำ�เนาหนังสือรับรองการทำ�ประโยชน์ (น.ส.3 น.ส.3 ก. และ น.ส.3 ข) 

		  • สำ�เนาใบไต่สวน (น.ส. 5) 

		  • สำ�เนาหนังสือแสดงการทำ�ประโยชน์ ซึ่งออกให้แก่สมาชิกนิคมสหกรณ์ (ก.ส.น. 5)

		  • สำ�เนาหนังสือแสดงการทำ�ประโยชน์ ซึ่งออกให้แก่สมาชิกนิคมสร้างตนเอง (น.ค. 3)

		  • สำ�เนาหนังสืออนุญาตให้เข้าทำ�ประโยชน์ในเขตนิคมสหกรณ์ (ก.ส.น. 3)

	 3. สำ�เนาสัญญาซื้อขาย (ถ้ามี)

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

การแสดงมูลค่ารายการที่ดิน

แนวทางการจัดทำ�บัญชี
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการที่ดิน



6. รายการโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้าง
	 โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่บุคคลอาจเข้าอยู่

อาศัย หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม และหมายความ

รวมถึงห้องชุดตามด้วยกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด หรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้ หรือมีไว้เพื่อหาผลประโยชน์

ด้วย เช่น บ้านที่พักอาศัย และสิ่งปลูกสร้างอื่น เช่น บ้านเดี่ยว บ้านแฝด ทาวน์เฮาส์ ห้องชุด ตึกแถว ห้องแถว 

เรือนแถว โรงรถ โกดังเก็บของ เรือนแพแถว แพ หรือเรือซึ่งจอดเป็นประจำ�และใช้เป็นที่อยู่ประจำ� เป็นต้น

	 1. ใหแ้สดงมลูคา่ปจัจบุนั ณ วนัทีม่หีนา้ทีย่ืน่บญัชทีรัพย์สนิและหนีส้นิ โดยใชร้าคาประเมนิของทางราชการ 

หรือประมาณมูลค่าตามราคาที่แท้จริงในสภาพการณ์ปัจจุบัน หรือราคาขณะที่ได้มา 

	 2. ให้แสดงมูลค่าโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างแยกแต่ละหลัง โดยไม่รวมมูลค่าที่ดิน

	 1. สำ�เนาทะเบียนบ้าน พร้อมระบุว่าปลูกสร้างบนที่ดินแปลงใด และของบุคคลใด หรือ

	 2. หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุด

	 3. กรณีไม่มีเลขท่ีทะเบียนบ้าน ให้แนบภาพถ่ายสี พร้อมระบุว่าปลูกสร้างบนท่ีดินแปลงใด และของบุคคลใด

ข้อควรระวัง : 
	 กรณีผู้ยื่นอยู่ระหว่างดำ�เนินการปลูกสร้างโรงเรือน ให้ผู้ย่ืนแสดงไว้ในรายการ                 
สิทธิและสัมปทาน โดยแสดงมูลค่าตามจำ�นวนเงินที่ชำ�ระไปแล้ว พร้อมเอกสารประกอบ                    
คอืสำ�เนาสัญญาจา้งปลกูสรา้งโรงเรอืน และสำ�เนาหลกัฐานการจา่ยหรอืรบัเงนิของผูร้บัจา้ง 
โดยให้แสดงมูลค่าเท่ากับค่าใช้จ่ายในการก่อสร้าง
	 กรณีผู้ยื่นทำ�สัญญาจองซื้อห้องชุด หรือบ้าน ให้ผู้ยื่นแสดงไว้ในรายการสิทธิและ
สัมปทานโดยแสดงมูลค่าตามจำ�นวนเงินจอง พร้อมเอกสารประกอบ คือ สำ�เนาหลักฐาน 
การรับเงินจองโดยให้แสดงมูลค่าเท่ากับค่าใช้จ่ายในการจอง

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

การแสดงมูลค่าโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้าง
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7. รายการยานพาหนะ
	 ยานพาหนะ หมายถึง ยานพาหนะต่าง ๆ เช่น รถจักรยานยนต์ รถยนต์ รถบรรทุก รถเพื่อใช้งาน 

ทางเกษตร เรือยนต์ เครื่องบินส่วนบุคคล เป็นต้น

	

	 1. ให้แสดงมูลค่าปัจจุบัน หรือโดยประมาณ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน  

โดยการประ เมิ นราคาตามความ เป็ นจริ ง ในสภาพปั จจุ บั นหรื อจากราคาที่ ซื้ อ ขาย ในปั จจุ บั น  

หากเป็นยานพาหนะที่ซื้อมาใหม่ ให้แสดงมูลค่าที่ซื้อมา

	 2. สำ�หรบัยานพาหนะทีอ่ยูร่ะหวา่งการเช่าซือ้ ใหแ้สดงราคาซือ้ยานพาหนะตามสญัญาเชา่ซือ้ สว่นหนีสิ้น

ค่าเช่าซื้อที่ค้างชำ�ระ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ให้นำ�ไปแสดงไว้รายการหนี้สินด้วย

	 1. สำ�เนาทะเบียน หรือคู่มือการจดทะเบียนยานพาหนะ เช่น สำ�เนาทะเบียนรถยนต์ สำ�เนาทะเบียนรถ

จักรยานยนต์ ใบอนุญาตใช้เรือ ใบสำ�คัญจดทะเบียน (อากาศยาน) สมุดคู่มือประจำ�รถ เป็นต้น หรือ

	 2. เอกสารอื่นที่แสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง 

	 3. กรณียานพาหนะเก่า ไม่มีสำ�เนาจดทะเบียน หรือเอกสารอื่นใด ให้แนบภาพถ่ายสี พร้อมระบุว่าเป็น

ยานพาหนะประเภทใด และของบุคคลใด

	 4. กรณียานพาหนะใหม่ ยังไม่จดทะเบียนกับกรมการขนส่ง ให้แนบภาพถ่ายสี พร้อมคู่มือประจำ�รถ 

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

การแสดงมูลค่ารายการยานพาหนะ

แนวทางการจัดทำ�บัญชี
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้าง



8. รายการสิทธิและสัมปทาน
	 สิทธิและสัมปทาน หมายถึง สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา ทางวรรณกรรม ศิลปกรรม ประดิษฐกรรม  

และสัมปทานท่ีรัฐอนุญาตให้เอกชนจัดทำ�ประโยชน์เกี่ยวกับบริหารสาธารณะ หรือทรัพยากรธรรมชาติ  

ตลอดจนสทิธทิีรั่ฐ หรอืเอกชนรบัรอง และสามารถคำ�นวณเปน็ตัวเงินได้ เชน่ ลิขสิทธิ ์สิทธติามสัญญาสัมปทานต่าง ๆ   

สิทธิการเช่า สิทธิเก็บกิน สิทธิสมาชิกสนามกอล์ฟ ประกันชีวิต กองทุนบำ�เหน็จบำ�นาญข้าราชการ (กบข.)  

กองทุนสำ�รองเลี้ยงชีพ กองทุนการออมแห่งชาติ สัญญาการจ้างปลูกสร้างโรงเรือน สัญญาจองซ้ือบ้านหรือห้อง

ชุด เป็นต้น

	

	 1. ให้แสดงมูลค่าที่ได้รับจากสิทธิและสัมปทาน หรือ

	 2. มูลค่าคงเหลือของสิทธิและสัมปทาน ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 3. สำ�หรับประกันชีวิต ใช้มูลค่าการชำ�ระเบี้ยประกันที่ผ่านมา หรือมูลค่าเวนคืนกรรมธรรม์ 

ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 1. สำ�เนาหลักฐานการจดทะเบียนสิทธิบัตรหรือลิขสิทธิ์

	 2. สำ�เนาหลักฐานหนังสือสัญญาสัมปทาน

	 3. สำ�เนาเอกสารแสดงสิทธิในการเป็นสมาชิกสโมสร หรือชมรม

	 4. สำ�เนาเอกสารแสดงสิทธิ เช่น สัญญาเช่า สัญญาจะซื้อจะขาย

	 5.สำ�เนาหน้าสญัญากรมธรรม ์และเอกสารรบัรองการชำ�ระเบีย้ประกนัทีผ่า่นมา หรอืมลูคา่เวนคนืกรมธรรม ์

ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 6. สำ�เนาใบแจง้ยอดเงนิสมาชกิกองทนุบำ�เหนจ็บำ�นาญขา้ราชการ (กบข.) กองทนุสำ�รองเลีย้งชพี, กองทนุ

การออมแห่งชาติ

	 7. กรณีที่ดินมือเปล่าที่ไม่มีเอกสารสิทธิ ให้แสดงภาพถ่ายสี และหนังสือรับรองจากผู้ปกครองท้องที่

	 8. สำ�เนาสัญญาจ้างปลูกสร้างโรงเรือนฯ และสำ�เนาหลักฐานการจ่ายหรือรับเงินของผู้รับจ้าง 

หรือสัญญาจองซื้อห้องชุด หรือสัญญาจองซื้อบ้าน

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

การแสดงมูลค่ารายการสิทธิและสัมปทาน
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการสิทธิและสัมปทาน



9. รายการทรัพย์สินอื่น
	 ทรัพย์สินอื่น หมายถึง ทรัพย์สินอื่นของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่ละราย นอกจาก

ทรัพย์สินที่ระบุในรายการที่ 1 - 8 โดยแยกประเภททรัพย์สินอื่น  ดังนี้

	 1. อัญมณี เครื่องประดับ  มูลค่ารวมกันตั้งแต่สองแสนบาท ขึ้นไป

	 2. ทองคำ�  มูลค่ารวมกันตั้งแต่สองแสนบาท ขึ้นไป

	 3. อาวุธปืน  มูลค่ารวมกันตั้งแต่สองแสนบาท ขึ้นไป

	 4. นาฬิกา  มูลค่ารวมกันตั้งแต่สองแสนบาท ขึ้นไป

	 5. งานศิลปะ โบราณวัตถุ พระเครื่อง พระบูชา หรือวัตถุมงคล  มูลค่ารวมกันตั้งแต่สองแสนบาท ขึ้นไป

	 6. ทรัพย์สินอื่นนอกจากประเภททรัพย์สิน 1 - 5  ที่มีมูลค่าต่อชิ้นตั้งแต่สองแสนบาทขึ้นไป

	 ใหแ้สดงมลูคา่ปัจจบัุน หรอืโดยประมาณ ณ วนัทีม่หีนา้ทีย่ืน่บญัชทีรพัยสิ์นและหนีส้นิ โดยให้แสดงมลูค่า

ของทรัพย์สินแต่ละรายการ อาจเป็นมูลค่าปัจจุบัน หรือมูลค่าขณะที่ได้มาของทรัพย์สินนั้น

	

	 1. ภาพถ่ายสีที่มีความละเอียดและความคมชัด พร้อมบัญชีแสดงรายละเอียดทรัพย์สินอื่น และ

	 2. หลักฐานทีแ่สดงลกัษณะบง่ชีเ้ฉพาะ ไดแ้ก ่สำ�เนาใบรับรองคณุภาพสนิค้า หรอื สำ�เนาใบสำ�คญัแสดง

การซือ้ หรอื สำ�เนาใบทะเบยีนสนิคา้(serial number) หรือหลักฐานอืน่ใดท่ีแสดงถึงความถูกต้องและบง่ชีลั้กษณะ

เฉพาะทรัพย์สินนั้น 

	 3. ใบอนุญาตให้มีและใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน (แบบ ป.4)

ข้อควรระวัง :  
รายการทรัพย์สินที่มีมูลค่าสูง เช่น พระเครื่อง เครื่องเพชร อัญมณี นาฬิกา เป็นต้น

“ต้องแนบภาพถ่ายทรัพย์สินอื่นต่อชิ้นที่มีความละเอียดและความคมชัด ขนาด A4”
พร้อมรายละเอียดทรัพย์สินอื่น ของแต่ละชนิด

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริงของรายการทรัพย์สินอื่น

การแสดงมูลค่ารายการทรัพย์สินอื่น ให้แสดง ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

แนวทางการจัดทำ�บัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน33
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการทรัพย์สินอื่น
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1. รายการเงินเบิกเกินบัญชี 

	 เงินเบิกเกินบัญชี หมายถึง เงินเบิกเกินบัญชีจากธนาคารที่ค้างชำ�ระ เช่น บัญชีกระแสรายวัน 

บัญชีเดินสะพัด หรือบัญชีสินเชื่อกรุงไทยธนวัฏ เป็นต้น และให้หมายความรวมถึง หนี้ค้างชำ�ระบัตรเครดิต

ทุกประเภทรวมกันตั้งแต่ห้าหมื่นบาทขึ้นไป รวมถึงบัตรเสริม

	 1. ให้แสดงยอดหน้ีคงเหลือ ณ วันท่ีมีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน มิใช่วงเงินเบิกเกินบัญชี 

ตามสัญญา

	 2. กรณีเป็นหนี้ร่วมกับบุคคลอื่น ให้แสดงยอดหน้ีคงเหลือเฉพาะส่วนของผู้ยื่น คู่สมรส และบุตร 

ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ

	 1. สำ�เนาสมุดคู่ฝากที่ปรากฏชื่อบัญชี เลขที่บัญชี และยอดหนี้คงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สิน

และหนี้สิน (หากยอดหนี้คงเหลือไม่ตรงในวันดังกล่าว ให้สำ�เนาสมุดคู่ฝากที่ปรากฏยอดหนี้รายการก่อนและหลัง

วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน) หรือ

	 2. รายการเคลื่อนไหวทางบัญชี (Statement) ของเดือนที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือ

	 3. สำ�เนาสัญญาเงินเบิกเกินบัญชี (O/D) หรือสำ�เนาหนังสือรับรองยอดหนี้คงเหลือ ซึ่งแสดงยอดเงินต้น

พร้อมดอกเบี้ย ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน มิใช่วงเงินเบิกเกินบัญชีตามสัญญา 

	 4. หลักฐานอื่นใด ที่แสดงยอดหนี้เงินเบิกเกินบัญชีคงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

ข้อควรระวัง : หนี้ค้างชำ�ระบัตรเครดิตทุกประเภทรวมกัน ตัง้แต่ห้าหมื่นบาทขึ้นไป

ส่วนที่ 3  รายการทรัพย์สินและหนี้สิน :  ประเภทหนี้สิน

เอกสารหลกัฐานทีพิ่สูจนค์วามถกูตอ้งและมอียูจ่รงิของรายการเงินเบกิเกนิบญัช ี

การแสดงจำ�นวนเงินรายการเงินเบิกเกินบัญชี ให้แสดง ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการเงินเบิกเกินบัญชี



2. รายการเงินกู้จากธนาคารและสถาบันการเงินอื่น
	 เงินกู้จากธนาคารและสถาบันการเงินอ่ืน  หมายถึง  สินเช่ือทุกประเภทจากธนาคารและสถาบันการเงินอ่ืน 

ที่ค้างชำ�ระ

	 สถาบันการเงินอ่ืน เช่น สหกรณ์ทุกประเภท บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ บริษัทประกันภัย บริษัทประกันชีวิต 

บริษัทเครดิตฟองซิเอร์ และโรงรับจำ�นำ� เป็นต้น

	 1. ให้แสดงยอดหนี้คงเหลือ ของตน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ที่มิใช่วงเงินกู้ตามสัญญา

	 2. กรณีหน้ีร่วมกับบุคคลอ่ืน ให้แสดงยอดหน้ีคงเหลือเฉพาะส่วนของผู้ย่ืน คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ

	 1. สำ�เนาหนังสือหรือสัญญาเงินกู้ และสำ�เนาหนังสือรับรองยอดหนี้คงเหลือ ซึ่งแสดงยอดเงินต้น 

พร้อมดอกเบี้ย ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือ

	 2. สำ�เนาใบเสร็จชำ�ระหนี้ หรือใบแจ้งหนี้ที่ระบุยอดหนี้คงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่แสดงรายการทรัพย์สิน

และหนี้สิน ทั้งนี้ กรณีใบแจ้งหนี้ ที่ออกให้เป็นรายเดือน ให้ใช้เดือนก่อนหน้าวันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีหรืออนุโลม 

ให้ใช้เดือนที่มีหน้าที่ยื่นบัญชี หรือ

	 3. หลักฐานอื่นใด ที่แสดงยอดหนี้คงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

การแสดงจำ�นวนเงินรายการเงินกู้จากธนาคารและสถาบันการเงินอื่น

แนวทางการจัดทำ�บัญชี
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการเงินกู้จากธนาคารและ 
							       สถาบันการเงินอื่น
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3. รายการหนี้สินที่มีหลักฐานเป็นหนังสือ

4. รายการหนี้สินอื่น

	 หน้ีสนิทีม่หีลกัฐานเปน็หนงัสอื หมายถงึ เงนิกูท้ีมี่หลกัฐานเปน็หนงัสอืทีค่า้งชำ�ระจากบคุคล หรอืนติิบุคคล

ที่มิใช่ธนาคารและสถาบันการเงินอื่น เช่น บริษัท ห้างหุ้นส่วนจำ�กัด กลุ่มออมทรัพย์ชุมชน เป็นต้น รวมถึงหนี้สิน

จากการเช่าซื้อยานพาหนะด้วย

	 1. ให้แสดงยอดหนี้คงเหลือของตน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ที่มิใช่วงเงินตามสัญญา

	 2. กรณีเป็นหนี้ร่วมกับบุคคลอื่น ให้แสดงยอดหนี้คงเหลือตามส่วน

	 1. สำ�เนาหนังสือหรือสัญญากู้ยืมเงิน และสำ�เนาหนังสือรับรองยอดหนี้คงเหลือ ซ่ึงแสดงยอดเงินต้น 

พร้อมดอกเบี้ย ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน  หรือ

	 2. สำ�เนาใบเสร็จชำ�ระหน้ี หรือใบแจ้งหน้ีท่ีระบุยอดหน้ีคงเหลือ ณ วันท่ีมีหน้าท่ีย่ืนบัญชีทรัพย์สินและหน้ีสิน 

ทัง้นี ้ใบแจ้งหนี ้หรอืใบเสรจ็ชำ�ระหนี ้จะออกใหเ้ปน็รายเดือนให้ใช้เดือนกอ่นหนา้วนัทีม่หีนา้ทีย่ืน่บญัชหีรอือนโุลม

ให้ใช้เดือนที่มีหน้าที่ยื่นบัญชี  หรือ

	 3. กรณีเป็นหน้ีเช่าซื้อยานพาหนะ ให้ใช้สำ�เนาสัญญาเช่าซื้อ และสำ�เนาหนังสือรับรองยอดหนี้คงเหลือ 

หรือสำ�เนาใบเสร็จชำ�ระหนี้ค่างวดรถที่แสดงยอดหนี้คงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน

	 4. สำ�เนาหลักฐานอื่นใด ที่แสดงถึงการเป็นหนี้ และยอดหนี้คงเหลือ ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สิน

และหนี้สิน

	 หนี้สินอื่น  หมายถึง หนี้สินอื่นนอกเหนือจากที่ระบุในรายการหนี้สินที่ 1 - 3 เช่น หนี้สินจากการกู้ยืม

โดยมิได้มีหลักฐานเป็นหนังสือ หนี้สินตามคำ�พิพากษา เป็นต้น

	 1. ให้แสดงยอดหนี้คงเหลือของตน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ

	 2. กรณีเป็นลูกหนี้ร่วมกับบุคคลอื่น ให้แสดงยอดหนี้คงเหลือตามส่วน

	 1. ให้จัดทำ�เอกสารที่ระบุชื่อและชื่อสกุล ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้สะดวกของเจ้าหน้ี พร้อมสำ�เนา

บัตรประจำ�ตัวประชาชนของเจ้าหนี้ และให้เจ้าหนี้รับรองยอดหนี้คงเหลือ ซ่ึงแสดงยอดเงินต้นพร้อมดอกเบี้ย  

ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน หรือ

	 2. สำ�เนาคำ�พิพากษา

	 3. สำ�เนาหลกัฐานอืน่ใด ท่ีแสดงถึงการเปน็หนี ้และแสดงยอดหนีค้งเหลอื ณ วนัทีม่หีนา้ทีย่ืน่บัญชทีรพัยส์นิ

และหนี้สิน

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริง

เอกสารหลักฐานที่พิสูจน์ความถูกต้องและมีอยู่จริงของรายการหนี้สินอื่น

การแสดงจำ�นวนเงินรายการหนี้สินที่มีหลักฐานเป็นหนังสือ

การแสดงจำ�นวนเงินรายการหนี้สินอื่น ให้แสดงยอดหนี้คงเหลือที่อยู่จริง 
ณ วันที่มีหน้าที่ยื่นบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน
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ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายการหนี้สินที่มีหลักฐานเป็นหนังสือ  
							       และรายการหนี้สินอื่น
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	 การจัดทำ�รายละเอียดของเอกสารประกอบ หมายถึง จำ�นวนแผ่นเอกสารประกอบของบัญชีทรัพย์สิน

และหนี้สินแต่ละรายการ โดยการเรียงเป็นลำ�ดับไว้ด้านท้ายของแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน ทั้งนี้ ให้ผู้ยื่นบัญชี

ทรัพย์สินและหน้ีสินนับจำ�นวนแผ่นของแต่ละรายการพร้อมท้ังกรอกข้อมูลจำ�นวนแผ่นไว้ในช่องของแต่ละรายการด้วย

ส่วนที่ 3  รายการทรัพย์สินและหนี้สิน :  รายละเอียดเอกสารประกอบ



แนวทางการจัดทำ�บัญชี
ทรัพย์สินและหนี้สิน 42

ตัวอย่างแบบบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน : รายละเอียดของเอกสารประกอบ




