
คูมือการลาผานระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (DPIS) 

สํานักงานปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

(ลาปวย ลากิจสวนตัว และลาพักผอน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 1 เขาสูระบบ DPIS (ลงทะเบียนใชงานระบบเรียบรอยแลว) 

URL : https://amlo.dpis.go.th/users/member/login 

 

เลอืกแสดงเมนกูารใชง้าน 

https://amlo.dpis.go.th/users/member/login


 

ขั้นตอนท่ี 2 เลือกหัวขอ การลา 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 3 เลือก เพิ่มคําขอลา 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนท่ี 4 กรอกขอมูลการขออนุญาตลา 

 

 

หมายเหตุ** กรณีการลาปวย ท่ีตองแนบใบรับรองแพทย ใหคลิก เพิ่ม/แกไขไฟล 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 5 เลือกผูตรวจสอบการลา 

(เปนผูท่ีไดรับมอบหมายใหเปนผูคุม/ตรวจสอบวันลา ผูบังคับบัญชาชั้นตน และผูอนุญาตการลา) 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพชื่อ >> คนหา >> เลือกบุคคลใน กอง/ศูนย/กลุม ของตนเอง 

 

 

 



จะปรากฏรายชื่อบุคคลท่ีตองการ และคลิกไปท่ีรายชื่อดังกลาว 

 

เลือก อํานาจ ผูอนุญาตการลา ใหถูกตอง 

 

ขั้นตอนท่ี 6 คลิกปุม บันทึก เพื่อบันทึกการขออนุญาตลา 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขอมูลการลาในวันท่ีตองการจะปรากฏ ดังรูป 

 

 

หากตรวจสอบการลา หรืออนุญาตการลาแลว จะขึ้นวงกลมสีเขียว ดังภาพ 

 



 

ขั้นตอนท่ี 7 การตรวจสอบสถานะคําขออนุญาตการลา 

เลือก หัวขอ การลา 

 

 

 

 



 

การยกเลกิวันลา 

มี 2 กรณี ดังนี้ 

กรณีที่ 1 ใบลาท่ียังไมรับอนุญาตการลา ถึงแมผูบังคับบัญชาชั้นตน ผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป  

และผูตรวจสอบการลาจะทําหนาท่ีแลว ผูลาจะทําการยกเลิก มีวิธีการ ดังนี้ 

  ขั้นตอนท่ี 1 เลือกใบลาท่ีตองการจะยกเลิก และคลิกไปท่ีลูกศรสีแดง 

 

 ขั้นตอนท่ี 2 เลือก ยกเลิกคําขอ >> บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีที่ 2 ใบลาท่ีไดรับอนุญาตการลาแลว มีวิธีการ ดังนี้ 

 ขั้นตอนท่ี 1 เลือกใบลาท่ีตองการจะยกเลิก และคลิกไปท่ีลูกศรสีแดง

 

  ขั้นตอนท่ี 2 เลือก ยกเลิกคําขอ >> บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ขั้นตอนท่ี 3 เลือก ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขั้นตอนท่ี 4 เลือก ตกลง 

 

 ขั้นตอนท่ี 5 ระบบแสดงสถานะการรออนุมัติ 

 



 ขั้นตอนท่ี 6 ระบบแจงเตือนการอนุมัติ 

 

 ขั้นตอนท่ี 7 ระบบแสดงสถานะการอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การเรียกดูขอมูลการลา 

ขั้นตอนท่ี 1 เลือก ขอมูลสวนตัว 

 

ขั้นตอนท่ี 2 เลือก ขีดสามขีด  

 

ขั้นตอนท่ี 3 เลือก ขอมูลประวัติ 

 



ขั้นตอนท่ี 4 เลือก ประเภทประวัติ 

 

ขั้นตอนท่ี 5 เลือก ขอมูลการลา 

 

ขั้นตอนท่ี 6 เลือก คนหา >> จะปรากฏขอมูลการลา 

 

 

 

 


